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	1. ETKİNLİK BAŞVURUSU

	Başvuru Tarihi
	________ / ________ / 20____
	Etkinlik Tarihi
	________ / ________ / 20____

	Talep Eden Birim
	

	Etkinliğin Adı
	



	2. ETKİNLİKTEN SORUMLU AKADEMİK/İDARİ PERSONEL

	Adı Soyadı
	Fakültesi/MYO / İdari Birimi
	Bölümü/Şubesi

	
	
	

	Telefon
	E-mail

	(                )          
	@



	3. ETKİNLİK DETAYI

	Başlama Tarihi
	Bitiş Tarihi
	Başlama Saati
	Bitiş Saati

	_______ / _______ / 20____
	_______ / _______ / 20____
	_________ : _________
	_________ : _________

	Etkinliğin Yeri 
(Fakülte, konferans salonu, bahçe olarak belirtiniz)
	[bookmark: Onay1]|_|Kampüs İçi
	|_|Kampüs Dışı
	Belirtiniz:

	Etkinliğin Alanı
	|_|Açık Alan
	|_|Kapalı Alan
	Belirtiniz:

	Tahmini Katılımcı Sayısı
	____________kişi

	Kullanılacak Alan
	____________(m2)

	Masa Boyutu
	____________cm

	Etkinliğin Türü
	|_|Yerel
	|_|Bölgesel 
	|_|Ulusal
	|_|Uluslararası

	Etkinliğe Katılım
	|_|Ücretli
	|_|Ücretsiz
	|_|Biletli
	|_|Davetiyeli

	Ücretler
	Katılım Ücreti: ____________ ₺
	Öğrenci Bilet: ____________ ₺
	Tam Bilet: ____________ ₺

	Etkinlik İçeriği / Amacı
	|_|Akademik                 
	|_|Sportif
	|_|Sağlık
	|_|Sosyal Sorumluluk

	
	|_|Kültür / Sanat                 
	|_|Kurs
	|_|Hobi
	|_|Eğlence

	Etkinlik Sırasında 
(Dağıtımı ya da satışı yapılacak ürünler ile ilgili listeyi bu forma ekleyiniz)
	|_|Promosyon Ürün Dağıtımı Yapılacak                 

	
	|_|Satış Yapılacak            



	4. ETKİNLİĞİN AMACI

	



	5. ETKİNLİĞİN KAZANIMLARI

	



	6. TEKNİK DESTEK

	|_|Ses Sistemi|_|Mikrofon|_|Televizyon|_|Dizüstü Bilgisayar|_|Elektrik

	Diğer:



	7. STANT İHTİYAÇLARI

	
|_|Masa _____________ Adet|_|Sandalye_____________ Adet|_|Masa Örtüsü|_|Sehpa   

|_|Masa Bayrağı |_|Masa Çiçeği    |_|Masa İsimliği|_|Personel Desteği

	Diğer:



	8. BASKILI İŞLER / PROMOSYON

	|_|Örümcek
	|_|Roll-up
	|_|Kırlangıç
	|_|Plaj Bayrağı
	|_|Üniversite Flama

	|_|Sergi Materyali
	|_|Üçgen Bayrak
	|_|Çanta / Poşet
	|_|Cepli Dosya
	|_|Üniversite Tanıtım Broşürü 

	|_|Kalem
	|_|Bloknot
	|_|Yaka Kartı / İp
	|_|Türk Bayrağı
	

	Diğer:



	9. BASKILI İŞLER (ÖLÇÜLÜ)

	Türü
	Adet
	Ölçü

	|_|Afiş
	______ Adet
	|_|A4        |_|A3       |_|35x50 cm       |_|50x70 cm       |_|Özel Ölçü (_______X______ cm)

	Diğer: 



	10. TASARIM BİLGİLERİ

	Teslim Tarihi
	_____ / ______ / 20___

	Kullanılacak Başlık
	

	Kullanılacak Alt Başlık
	

	Kullanılacak Metin
	

	Tarih Bilgisi
	____________ / ______ / 20___

	Saat Bilgisi
	_________ : _________

	Yer Bilgisi
	

	Eklemek İstediğiniz Notunuz
	

	Kullanılmasını istediğiniz logo ve görselleri tiff ya da jpeg formatında 300 dpi olarak e-posta ile teslim ediniz. Kullanılacak metin bu formada belirtilen alandan fazla ise Word belgesi olarak e-posta ile teslim ediniz.



	11. İKRAM

	Kişi Sayısı
	Tarih
	İkram Türü

	_________ Kişi
	|_|_____ / ______ / 20___

|_|Tüm etkinlik süresince
	|_|İkram (*)
	|_|Kahvaltı
	|_|Öğle
	|_|Akşam
	|_|Kumanya



	12. CAFEBREAK (*)

	İçecek
	|_|Çay/Kahve
	|_|Su
	|_|Soda
	|_|Meyve Suyu
	|_|Meşrubat

	
	Diğer:

	Yiyecek
	|_|Tatlı
	|_|Tuzlu
	|_|Kanepe
	|_|Kuruyemiş
	|_|Meyve

	
	|_|Paketli Yiyecek
	Diğer:

	Malzeme
	|_|Tabak
	|_|Bardak
	|_|Karıştırıcı
	|_|Kokteyl Masa
	|_|Peçete

	
	|_|Çay Kazanı
	Diğer:

	Diğer:



	13. ULAŞIM

	Kişi Sayısı
	Tarih
	Ulaşım Yeri
	Güzergâh

	Şehir İçinden
	Şehir Dışından
	|_|_____ / _____ / 20___

|_|Tüm etkinlik süresince
	|_|Şehir İçi|_|Şehir Dışı
|_|Her ikisi

	Geliş Güzergâhı
	Dönüş Güzergâhı

	__________
Kişi
	__________
Kişi
	
	
	
	

	|_|Şehir İçi Araç
	|_|Binek (4 kişi)|_|Minibüs (17 kişi)|_|Otobüs (45 kişi)

	|_|Şehir Dışı Araç
	|_|Uçak|_|Otobüs|_|Tren|_|Özel Araç (Yakıt)

	Kişilerin geliş gidiş tarihleri farklıysa Ulaşım Bilgi Formu (EK-5)





	14. İMZA VE ONAYLAR

	Etkinliği Talep Eden
	Kültürel Hizmetler Şube Müdürü
	Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı

	
________ / ________ / 20____
	
________ / ________ / 20____
	
________ / ________ / 20____

	Genel Sekreter
	Rektör Yardımcısı

	
________ / ________ / 20____
	
________ / ________ / 20____

	Rektör

	
 TAM / KISMİ
UYGUNDUR


________ / ________ / 20____



UYULMASI GEREKEN YÜKÜMLÜLÜKLER
1. Talep Formu okunaklı ve eksiksiz doldurularak, afiş, rollup, davetiye vs. tasarımı istenmiyorsa etkinlikten 15 gün önce; afiş, rollup, davetiye vs. tasarımı isteniyorsa 30 gün önce teslim edilecektir. 
2. Talep Formunda önceden talep edilmeyen istekler daha sonradan karşılanmayacaktır.
3. Talep Formunda belirtilen talepler uygunluk durumuna göre karşılanacaktır. Uygun olmayan talepler başvuru yapan Fakülte / MYO / İdari Birim tarafından temin edilecektir.
4. Onaylanan Talep Formunun aslı Kültürel Hizmetler Şube Müdürlüğü’nde kalacak, fotokopisi başvuru yapan Fakülte / MYO / İdari Birime teslim edilecektir.
5. Etkinliklerin tanıtımı için hazırlanan hiçbir materyal onaya sunulmadan kullanılmayacaktır.
6. İptal edilen faaliyetler önceden bildirilmelidir.
7. Aksi belirtilmedikçe stant, çevre düzeni ve çevre temizliğindenFakülte / İdari Birim sorumludur.
8. Stantlarda tanıtım anonsu, müzik vs. sesli yayınlar rahatsız edici olmamalıdır.
9. Stant açan Fakülte / MYO / İdari Birim standın kurulu olduğu alanda hasara yol açabilecek her türlü davranıştan kaçınacaktır. Hasar oluşması durumunda, hasarın onarım masrafları Fakülte / MYO / İdari Birim tarafından karşılanacaktır.
10. Stant alanında Üniversite Yönetiminin belirlediği ve güvenliğin uyguladığı kurallar çerçevesinde hareket edilecektir.
11. Stant alanında siyasi propaganda, ideolojik yayın, yasa ve yönetmeliklere aykırı tanıtım materyalleri kullanılmayacak, çevreyi ve diğer stantları rahatsız edici her türlü davranıştan kaçınılacaktır.
12. Yukarıdaki maddelerde yaşanabilecek herhangi bir ihtilaf durumunda stant izni Üniversite Yönetimince iptal edilecektir.
13. Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı’nınaçılacak stantlarda personel görevlendirmediği durumlarda yaşanacak aksiliklerde sorumluluğu yoktur.
14. (*) 30/06/2021 tarih ve 31527 sayılı Resmî Gazetede yayımlanan 2021/14 nolu Tasarruf Tedbirleri konulu Cumhurbaşkanlığı Genelgesi ile bu hizmetler verilmeyecektir.
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